




				





	

		
		

			

	

	
		

			
					
						جمعه, اسفند ۱۸ ۱۴۰۲					

					
			
				


	
		
		آخرین مطالب
	

		
								جی کد گیری در کتیا و اهمیت آن در طراحی
							
	
								آموزش کتیا سه بعدی – کاربردهای کتیا در طراحی سه بعدی
							
	
								آموزش محیط جوشکاری در کتیا
							
	
								معرفی محیط های کتیا و اهمیت آنها در طراحی
							
	
								راهنمای جامع روش PERT در مدیریت پروژه
							
	
								اصطلاحات مدیریت پروژه
							
	
								بهترین دوره مدیریت پروژه
							
	
								سیستم مورد نیاز کتیا
							
	
								تنظیمات کتیا، کنترل را در دست بگیرید!
							
	
								آموزش محیط پایپینگ در کتیا
							




			


			
					
			
				
				
					
					جستجو برای
				
			

		
	
		
			
			تغییر پوسته
		
	

			


		

	




	

		
		
			
					منو



		

			
			
				
				
					
					
				
			
					
						
						
					
							

			
		


			
				
					
					جستجو برای
				
			


			

		


		
	





	
		

			

				
				

					
					
							مکتوب | مجله آموزشی مکتب خونه
	برنامه نویسی و IT
	پایتون
	C ، C++ و C#
	جاوا
	پی اچ پی
	جاوا اسکریپت
	برنامه نویسی وب
	وردپرس
	پایگاه داده
	امنیت و شبکه
	برنامهنویسی موبایل
	علم داده
	لینوکس
	هوش مصنوعی
	مهندسی کامپیوتر



	زبان خارجی
	مدیریت
	استارت آپ
	توسعه فردی
		انگیزه و موفقیت



	آموزش روانشناسی
	مقالات کسب و کار
		مدیران و رهبران



	مقالات دیجیتال مارکتینگ



	مالی و سرمایهگذاری
	مهندسی
	مهندسی پزشکی
	مهندسی مکانیک
	رشته مهندسی برق
	مهندسی کامپیوتر
	آموزش های اپلای
	نرم افزارهای مهندسی



	علوم پایه و پزشکی
	علوم انسانی
	هنر
	نقاشی
	نرم افزارهای گرافیکی و هنری
	مهارت های عکاسی



	ثبت نام


					


					
				

			

		

	





		
		



	
	

		


	 خانه/مدیریت/تبدیل پاورپوینت بهpdf
	

		مدیریت
		تبدیل پاورپوینت بهpdf


		
						
							

						
					نیلوفر مهاجرخرداد ۱۷, ۱۴۰۰0 111,197  خواندن این مطلب 3 دقیقه زمان میبرد 

	


	
	





		

			
			پاورپوینت یک برنامه ی بی نظیر، با قابلیت های فراوان جهت ارائه پروژه ی شما یا به اصطلاح پرزنتیشن می باشد. یکی از قابلیت های این برنامه امکان خروجی گرفتن با فرمت های متفاوت از جمله پی دی اف است. همانطور که میدانید با استفاده از این قابلیت شما می توانید فایل خود را برای افراد متفاوت با حجم کمتر ارسال نمایید. بدون آنکه اهمیت داشته باشد گیرنده ی فایل شما برنامه پاورپوینت را دارد یا خیر.





آموزش پاورپوینت نسخه 2021



 کلیک کنید



 

همچنین امکان باز نمودن فایل شما توسط گوشی موبایل نیز وجود دارد. یک مشکل مهم که اکثرا دانشجویان با آن مواجه می شوند، در ارائه پروژه شان است. بدین صورت که فایل خود را در سیستم دیگری مانند سیستم دانشگاه که باز می نمایند فایل توسط پاورپوینت سیستم جدید خوانده نمیشود یا به صورت بهم ریختگی فونت نمایش داده می شود. بدین منظور تبدیل پاورپوینت به فایل pdf بسیار کاربردی است.

امروزه بسیاری از سیستم ها و گوشی های موبایل دارای برنامه پی دی اف هستند که اگر نباشند هم مشکلی نیست، فایل در مرورگر گوگل باز می گردد.

مقاله پیشنهادی : تبدیل پاور پوینت به فیلم



 



فرآیند تبدیل پاورپوینت بهpdf

اگر فایلتان آماده است در زمان باز نمودن برنامه، با صفحه ای که آخرین فایل های خود را کار کرده اید مواجه می شوید. اگر فایل مورد نظر را در پروژه های اخیر خود نیافتید. گزینه ی open other presentation را انتخاب نمایید. در این صورت فضای ذخیره ی فایل خود را در کامپیوتر پیدا می نمایید.



از نوار ابزار بالای برنامه، گزینه ی Design را انتخاب نمایید. برای تنظیم سایزاسلایدها در این بخش گزینه ی Slide size را انتخاب نمایید. این گزینه قابلیت تغییر اسلاید در سایز استاندارد Standard و سایز عریض Widescreen را به شما می دهد.



اما این گزینه ها شمارا محدود نمی کند. و شما با استفاده از گزینه ی Custom slide size می توانید ابعاد مورد نظر خود را انتخاب نمایید. در زمان استفاده از این قابلیت شما می توانید حالت عمودی و افقی اسلاید، اندازه طول و عرض، همچنین تعداد اسلایدهایی که می خواهید ابعاد را اعمال کنید تغییر دهید.



شما از دو طریق می توانید فایل پاورپوینت خود را به pdf تبدیل نمایید:





آموزش مهارت های اسلایدی



 کلیک کنید



روش اول:

بر گزینه ی فایل در سمت چپ و بالای نوار ابزار کلیک نمایید. گزینه ی Export را انتخاب نمایید. اولین گزینه ای که در پنجره ی تنظیمات برای شما باز می گردد. گزینه ی Create pdf/Xps document را انتخاب نمایید. با کلیک بر  این گزینه پنجره ای باز می شود.



اسم فایلتان را که می خواهید به نام آن ارائه دهید در قسمت File name انتخاب نمایید. در قسمت Save as type، فرمت pdf را مشاهده می نمایید که در صورت تمایل خودتان می توانید آن را به فرمت Xps document تغییر دهید.



بخش دیگری که در این پنجره ی تنظیمات مشاهده می نمایید. گزینه ی Optimize for است. که شمارا با دو انتخاب standard (publishing online and printing) این گزینه به صورت پیش فرض در برنامه انتخاب شده است. شما با انتخاب این گزینه فایلتان را با کیفیت بالا پرینت یا تبدیل می نمایید.

انتخاب دیگر در این قسمت گزینه ی Minimize size (Publishing online) است. با انتخاب این گزینه شما فایل را با کیفیت پایین تری ذخیره می نمایید. این مورد به شما در ذخیره ی فایل به صورت کم حجم و ارسال سریع آن کمک می نماید.

گزینه ی دیگری به نام Open file after publishing وجود دارد که با انتخاب آن بلافاصله پس از ذخیره سازی فایل pdf قابل مشاهده می گردد.

در پایین این بخش برای اعمال تغییرات بیشتر از گزینه ی Options نیز استفاده می گردد. با کلیک بر این گزینه پنجره ی دیگری باز می گردد. این پنجره چهار قسمت دارد که به توضیح مختصر آن می پردازیم:



	
Range:




در این قسمت شما می توانید انتخاب کنید دقیقا از کدام اسلایدها خروجی گرفته شود. در واقع اسلایدهای خروجی را محدود می نمایید.

	
Option Published:




در این بخش شما  می توانید با انتخاب گزینه Publish What  تعیین کنید. که فقط از کامنتها، هنداوتها (Handouts) و یا outline view خروجی بگیرید. همچنین می توانید تعداد اسلایدها در هر صفحه، جهت اسلایدها و انتخاب عمودی یا افقی نیز بپردازید.

	
Include Non-printing Information:




شامل تگهای ساختاری فایل و ویژگی های آن است.

	
PDF Options:




فایل pdf را با انتخاب های داده شده منطبق می نماید.

پس از اعمال تمامی تغییرات، برای آماده سازی فایل Pdf کافیست بر گزینه ی Publish کلیک نمایید.

روش دوم:

روش دوم در واقع راه رسیدن به تنظیمات را برای شما آسان تر می نماید و شما با سرعت بیشتری تبدیلتان را انجام می دهید. کافی است به صورت ذیل عمل نمایید:

با انتخاب Ctrl+s، مستقیم وارد پنجره ی فایل می گردید. سپس Save as را انتخاب نمایید. در قسمت save as type فرمت pdf را انتخاب نمایید. این شیوه ذخیره سازی امکان ذخیره فایل را با فرمت های دیگر نیز به شما می دهد. در این قسمت هر آنچه در روش اول در مورد تنظیمات بیان شده است را اعمال نمایید. فایل pdf شما آماده ی مشاهده می باشد. امیدواریم این آموزش، شما را در جهت ارائه فایلتان در فرمت pdf  راهنمایی نموده باشد.





آموزش کامل ورد نسخه 2021
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